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РАСПОРЯЖЕНИЕ 

0^5 
о временном порядке приема документов 
на перевод с платного обучения на бесплатное 

С 11 мая 2020 года по 22 мая 2020 года объявляется о приемке заявлений 
и прилагаемых документов от обучающихся на перевод с платного на 
бесплатное обучение. 
В связи введенными ограничениями, связанными с мероприятиями по 
противодействию распространения C0VID19, вводится временный порядок 
приемки заявления и документов от обучающихся на перевод с платного 
обучения на бесплатное, действующий на период введенного 
дистанционного обучения: 
Обучающийся предоставляет в дирекцию института по электронной почте 
электронный образы (сканы/фотографии) следующих документов: 

1. Заполненное по форме заявление (форма заявления прилагается в 
объявлении на сайте), подписанное обучающимся. 

2. При наличии зачетной книжки у обучающегося, электронный образ 
двух последних семестров обучения из зачетной книжки. 

3. Документы, подтверждающие отнесение обучающегося к льготной 
категории граждан (при наличии). 

Управление бухгалтерского учета и финансового контроля: 
1. По запросу дирекции института проверяет отсутствие задолженности у 
обучающегося по оплате и информирует о результатах проверки дирекцию 
(по телефону/эл. почте). 
2. Формирует до 22.05.2020 справку (общим списком) о 
наличии/отсутствии задолженности у обучающихся, запрощенных 
дирекциями, и направляет скан данной справки специалисту УМУ 
Головцовой М.В. на электронную почту marinagvl98 l@mail.m 



Дирекции институтов: 
1. При наличии зачетной книжки в дирекции института, делают копии 
двух последних семестров обучения из зачетной книжки. 
2. Формируют справку об отсутствии дисциплинарных взысканий. 
3. Принимают копии документов от обучающихся по электронной почте. 
4. Направляют до 25.05.2020 специалисту УМУ Головцовой М.В. на 
электронную почту marinagvl981@mail.ru следующие документы на каждого 
обучающегося, изъявившего желание участвовать в процедуре перевода с 
платного на бесплатное обучение: 

1) Электронный образ заявления обучающегося на перевод с 
платного на бесплатное обучение; 

2) Электронный образ двух последних семестров обучения из 
зачетной книжки обучающегося; 

3) Электронный образ документов, подтверждающих отнесение 
обучающегося к льготной категории граждан (при наличии); 

4) Электронный образ справки об отсутствии дисциплинарных 
взысканий у обучающегося. 

5) Сопроводительное письмо директора института, в котором 
подтверждается соответствие электронных образов документов, присланных 
дирекцией института, оригиналам. 

Не позднее 1.07.2020, подписанные оригиналы документов должны быть 
представлен в КГУ(в УМУ), в том числе, могут быть представлены 
почтой/курьером в адрес университета 156005, Кострома, ул. Дзержинского, 
17. На пакете указать «для УМУ». 

Учебно-методическое управление: 
1. Специалист УМУ Зуева М.М. до 11.05.2020 предоставляет 

информацию дирекциям о наличии вакантных бюджетных мест на 1 мая 2020 
года. 

2. Ответственным за прием документов и организацию процедуры 
перевода с платного на бесплатное обучение назначается специалист УМУ 
ГоловцоваМ.В. 

3. Головцова М.В. получает на электронную почту от дирекций 
институтов и управления бухгалтерского учета и финансового контроля 
документы и формирует на их основе пакет документов на каждого 
обучающегося: 

1) Электронный образ заявления обучающегося на перевод с 
платного на бесплатное обучение; 

2) Электронный образ двух последних семестров обучения из 

зачетной книжки обучающегося; 
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3) Электронный образ документов, подтверждающих отнесение 
обучающегося к льготной категории граждан (при наличии); 

4) Электронный образ справки об отсутствии дисциплинарных 
взысканий у обучающегося; 

5) Электронный образ справки о наличии/отсутствии 
задолженности у обучающихся. 

После 22 мая 2020 г. проводится заседание комиссии по переводу с 
платного на бесплатное обучениев формате видеоконференции. Приказ на 
основании решения комиссии формирует Головцова М.В. 

Объявление о приеме заявлений и прилагаемых документов от 
обучающихся на перевод с платного на бесплатное обучение и приказ о 
переводе обучающихся с платного на бесплатное обучение размещаются на 
сайте КГУ. 

Проректор 

по учебно-методической работе Л.И. Тимонина 

Подг. Нач. УМУ Сокова Г.Г. 




