Приложение №1 к Положению о служебных командировках
                                                                                                      работников федерального государственного бюджетного образовательного 
                                                                                              учреждения высшего образования «Костромской государственный университет»
	
Решение руководителя	
(ректор, курирующий проректор)                                                  И.о. ректора КГУ Д.В. Чайковскому 
[bookmark: _GoBack]					
________________________________			 _____________________________________		(Наименование должности)
_________________________________                         _____________________________________			                                                                        (Наименование структурного подразделения)
							
_________________________________________	                _________________________________________
									(Фамилия, имя, отчество)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу командировать_________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)
_____________________________________________________________________________________
(Занимаемая должность)
_____________________________________________________________________________________
(Место назначения, страна, город, организация)
_____________________________________________________________________________________
сроком на _______календарных дней с «_____»____________20___ г. по «_____»_________20__ г.
С целью______________________________________________________________________________
(Содержание служебного поручения)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Основание___________________________________________________________________________
(Служебное задание, вызов, договор и др.)
_____________________________________________________________________________________
Занятия______________________________________________________________________________
(Сведения о переносе, замене)
_____________________________________________________________________________________

«___»____________20__ г.      __________________________/________________________________/
                                                         (Подпись руководителя структурного подразделения)		(Расшифровка подписи)
На направление в командировку и работу в выходной день согласен/(сна), в отпуске не нахожусь. С правом отказаться от направления в служебную командировку по основаниям, предусмотренным ст. 259, ч. 7 ст. 113, ч. 2 ст. 167 Трудового кодекса РФ, ознакомлен/(а). 
«___»____________20__ г. ____________________________/________________________________/
                                                                         (Подпись работника)		                       (Расшифровка подписи)
Визы:
Начальник УЭ _________________________________________________________________________
(Вид средств)
________________________________/_____________________________/
(Подпись)				                      (Расшифровка подписи)

Проректор по развитию социокультурной среды и воспитанию_______________________________
 (при загранкомандировках)
________________________________/_____________________________/
(Подпись)				                    (Расшифровка подписи)
Руководитель проекта____________________________________ _____________________________
(при командировках за счет средств гранта)
________________________________/_____________________________/
(Подпись)				                   (Расшифровка подписи)
