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1. Цели и задачи освоения дисциплины 

 

Цель дисциплины: сформировать у студентов представление об их будущей профессии, 

оказать помощь студентам в ознакомлении их с учебной и научной деятельностью в вузе. 

 

Задачи дисциплины: 

- дать общую характеристику направления подготовки и профиля; 

- изучить профессиональные стандарты профессии; 

- вовлечь студентов в учебный и научный процессы; 

 - сформировать представление о будущей профессии. 

- изучение основ организации самостоятельной работы и подготовки к занятиям, основных 

требования, предъявляемым в университете к результатам обучения; 

 - привитие навыков работы с различными источниками информации; 

- познакомить с организационно-управленческой деятельностью на мезо- и 

микроэкономическом уровнях; 

- дать начальные знания о теории государства и права, принципах организации 

деятельности органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления. 

 

 

2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен: 

освоить компетенции: 

ПК – 3 Способен осуществлять организационно-управленческую деятельность на мезо- и 

микроэкономическом уровнях 

 

Код и содержание индикаторов компетенции: 

ИК.ПК – 3.4 - Демонстрирует знания теории государства и права, принципов организации 

деятельности органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления 

 

Знать: 
задачи институтского образования, организацию деятельности вуза, содержание 

Федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального 

образования, организацию учебного процесса;  

виды профессиональной деятельности бакалавров в области государственного и 

муниципального управления; требования к структуре, условиям реализации и результатам 

освоения образовательной программы бакалавриата;  

требования к организации практик и научно-исследовательской работы, в процессе 

освоения образовательной программы бакалавриата в области государственного и муниципального 

управления; 

основные тенденции развития государственного и муниципального управления;  

основные этапы развития государственного и муниципального управления как науки и 

профессии; 

принципы организации деятельности органов государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органов местного самоуправления;  

 

Уметь: 

ориентироваться в профессиональных стандартах; 

ориентироваться в профессиональной лексике; 

ставить цели и формулировать задачи, связанные с реализацией профессиональных 



функций; 

ориентироваться в проблемах организационно-управленческой деятельности на мезо- и 

микроэкономическом уровнях. 

 

Владеть: 

понятийным аппаратом, описывающим принципы организации, структуру и взаимосвязь 

элементов государственного и муниципального управления;  

основами знаний о государственной и муниципальной службе. 

 

3. Место дисциплины в структуре ОП ВО 

4.  

Дисциплина относится к обязательной части учебного плана. Изучается в 1 семестре (очная 

форма обучения), 1 курсе (1 и 2 сессии) – заочная форма обучения.  

Изучение дисциплины является основой для освоения последующих дисциплин/практик: 

Правовое обеспечение деятельности государственных и муниципальных служащих, 

Государственная экономическая политика, Основы государственного и муниципального 

управления, Государственная социальная политик, Технологии предоставления государственных и 

муниципальных услуг, Региональное управление и территориальное планирование 

, Разработка государственных и муниципальных программ, преддипломная практика, подготовка к 

процедуре защиты и защита выпускной квалификационной работы 

 

 

4. Объем дисциплины   

4.1. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием академических 

(астрономических) часов и виды учебной работы 

Виды учебной работы Очная 

форма 

Заочная 

форма 

обучения 

Общая трудоемкость в зачетных 

единицах 

3 3 

Общая трудоемкость в часах 108 108 

Аудиторные занятия в часах, в том 

числе: 

34 10 

Лекции   

Практические занятия 34 10 

Лабораторные занятия   

Практическая подготовка   

Самостоятельная работа, в том 

числе (в часах) 

73,75  93,75 

Контроль  4 

ИКР 0,25 0,25 

Форма промежуточной аттестации Зачет Зачет 

 

4.2. Объем контактной работы на 1 обучающегося 

Виды учебных занятий Очная 

форма 

Заочная 

Лекции -  

Практические занятия 34 20 

Лабораторные занятий   

Консультации   

Зачет/зачеты 0,25 0,25 



Экзамен/экзамены – – 

Курсовые работы – – 

Курсовые проекты – – 

Всего 34,25 20,25 

 

 

5. Содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам), с указанием 

количества часов и видов занятий 

5.1. Тематический план учебной дисциплины 

Тематический план учебной дисциплины (очная форма обучения) 

№ Название раздела, темы Всего, 

час 

Аудиторные занятия Самостоятельная 

работа лекц. практ. лаб. 

1 Система образования в 

области 

государственного и 

муниципального 

управления 

19,75  6  13,75 

2 Основы 

государственного 

управления 

16  6  10 

3 Основы 

муниципального 

управления 

16  6  10 

4 Характеристика 

профессиональной 

деятельности и 

требования к 

подготовке бакалавра 

16  6  10 

5 Организация учебного 

процесса в институте. 

16  6  10 

6 Содержание учебных 

практик и основы 

научно-

исследовательской 

работы бакалавров 

14  4  10 

 Зачет 10    10 

 ИКР 0,25    0,25 

 ИТОГО 108  34  74 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Тематический план учебной дисциплины (заочная форма обучения) 

№ Название раздела, темы Всего, 

час 

Аудиторные занятия Самостоятельная 

работа лекц. практ. лаб. 

1 Система образования в 

области 

государственного и 

муниципального 

управления 

16  2  14 

2 Основы 

государственного 

управления 

16  2  14 

3 Основы 

муниципального 

управления 

16  2  14 

4 Характеристика 

профессиональной 

деятельности и 

требования к 

подготовке бакалавра 

16  2  14 

5 Организация учебного 

процесса в институте. 

15  1  14 

6 Содержание учебных 

практик и основы 

научно-

исследовательской 

работы бакалавров 

14,75  1  13,75 

 Зачет 10    10 

 Контроль 4    4 

 ИКР 0,25    0,25 

 ИТОГО   10  98 

 

 

  

5.2. Содержание: 

 

Тема 1. Система образования в области государственного и муниципального управления. 

Образовательные учреждения и их роль в жизни общества, современные проблемы 

человечества. Классификация профессий высшего образования. Федеральный государственный 

образовательный стандарт высшего профессионального образования. Циклы и виды учебных 

дисциплин. 

 

Тема 2. Основы государственного управления 

Сущность и происхождение государства. Типы государств. Правовое государство. Функции 

государства, задачи и методы государственного управления. Государственное устройство 

современной России. Субъекты Российской Федерации. Органы государственной власти и 

управления. Государство и местное самоуправление 

 

Тема 3. Основы муниципального управления 

Концепция, признаки местного самоуправления. Исторические и правовые основы 

местного самоуправления. Территориальная организация местного самоуправления. Предметы 



ведения и полномочия местного самоуправления. Организационные и финансовые основы 

местного самоуправление. Муниципальная служба. Территориальное общественное 

самоуправление. 

 

Тема 4. Характеристика профессиональной деятельности и требования к подготовке 

бакалавра 

Область и объекты профессиональной деятельности бакалавров. Виды и задачи 

профессиональной деятельности бакалавров. Требования к структуре, условиям и реализации 

результатам освоения образовательной программы. Оценка качества освоения программ. 

Требования по циклам учебных дисциплин. 

 

Тема 5. Организация учебного процесса в институте. 

Структура и управление институтом. Основные учебные подразделения. Направления 

подготовки бакалавров. Организация учебного процесса. Виды учебных занятий. Аудиторные 

занятия. Самостоятельная работа студента. Контроль успеваемости. Бюджет времени студента. 

Практики. Выпускная квалификационная работа. 

 

Тема 6. Содержание учебных практик и основы научно-исследовательской работы 

бакалавров 

Практика, собой вид учебных занятий. Виды практик: производственная, научно-

исследовательская, научно-производственная и др. Цели и задачи, программы практик и формы 

отчетности. Места практик. Требования к организации научно-исследовательской работы 

бакалавров. Планирование и проведение научно-исследовательской работы 

 

 

6. Методические материалы для обучающихся по освоению дисциплины 

6.1. Самостоятельная работа обучающихся по дисциплине (модулю) 

Самостоятельная работа обучающихся по дисциплине  

(очная форма обучения) 

№ 

п/п 
Раздел (тема)  

дисциплины 

Задание Часы Методические 

рекомендации по 

выполнению задания 

Форма 

контроля 

1 Система 

образования в 

области 

государственного 

и 

муниципального 

управления 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

13,75 изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос 

2 Основы 

государственного 

управления 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

10 изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

письменный 

опрос, 

тестирование, 

доклады 

3 Основы 

муниципального 

управления 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

10 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

письменный 

опрос, 

тестирование, 

доклады 

4 Характеристика 

профессионально

й деятельности и 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

10 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

письменный 

опрос 



требования к 

подготовке 

бакалавра 

5 Организация 

учебного 

процесса в 

институте. 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

10 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

дискуссия 

6 Содержание 

учебных практик 

и основы научно-

исследовательско

й работы 

бакалавров 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

10 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

дискуссия 

 Зачет Подготовка к 

зачету 

10 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

зачет 

 ИКР  0,25   

Итого 74 – 

 

Самостоятельная работа обучающихся по дисциплине  

(заочная форма обучения) 

 

№ 

п/п 
Раздел (тема)  

дисциплины 

Задание Часы Методические 

рекомендации по 

выполнению задания 

Форма 

контроля 

1 Система 

образования в 

области 

государственного 

и 

муниципального 

управления 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

14 изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос 

2 Основы 

государственного 

управления 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

14 изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

письменный 

опрос, 

тестирование, 

доклады 

3 Основы 

муниципального 

управления 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

14 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

письменный 

опрос, 

тестирование, 

доклады 

4 Характеристика 

профессионально

й деятельности и 

требования к 

подготовке 

бакалавра 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

14 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

письменный 

опрос 

5 Организация 

учебного 

процесса в 

институте. 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

14 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

дискуссия 



6 Содержание 

учебных практик 

и основы научно-

исследовательско

й работы 

бакалавров 

Подготовка к 

тематическому 

контролю 

13,75 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

Устный опрос, 

дискуссия 

 Зачет Подготовка к 

зачету 

10 Изучить дополнительные 

литературные и 

Интернет-источники 

зачет 

 Контроль  4   

 ИКР  0,25   

Итого 98 –  

 

 

 

6.2. Тематика и задания для практических занятий 

 

Аргументация выбора профессии государственного и муниципального управления 

Тематическая систематизация законодательных актов РФ и субъектов РФ с использованием 

СПС «Консультант+». 

Соответствие компетенций бакалавра и учебных дисциплин по формальным признакам. 

Изучение основной и дополнительной литературы.  

Работа со стандартами ГОС: основные разделы, профессиональные задачи в соответствии с 

видами профессиональной деятельности, компетенции бакалавра, структура ООП бакалавриата, 

требования к условиям реализации ООП. Учебный план подготовки бакалавров 

Разработка индивидуального плана подготовки. Работа со стандартами ГОС: основные 

разделы, профессиональные задачи в соответствии с видами профессиональной деятельности, 

компетенции бакалавра, структура ООП бакалавриата, требования к условиям реализации ООП. 

Учебный план подготовки бакалавров. 

Решение практических задач по организации учебного процесса. 

Анализ проблем организационно-управленческой деятельности на мезо- и 

микроэкономическом уровнях. 

 

 

6.3. Тематика и задания для лабораторных  занятий 

Не предусмотрено 

 

6.4. Методические рекомендации для выполнения курсовых работ (проектов)  

Не предусмотрено 

 

7. Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения 

дисциплины  (модуля) 
а) основная: 

1. Государственное и муниципальное управление (академический бакалавриат). Программы 

учебных дисциплин : учеб. пособие / под ред. В.И. Звонникова. — М. : ИНФРА-М, 2017. — 352 с. 

— (Высшее образование: Бакалавриат). http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=908020 

2. Орешин, В. П. Государственное и муниципальное управление : учеб. пособие / В.П. 

Орешин. — 2-е изд. — М. : РИОР : ИНФРА-М, 2017. — 178 с. — (ВО: Бакалавриат).— 

https://doi.org/10.12737/18372. http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=814351 

3. Байнова, М.С. Основы государственного и муниципального управления : учебное 

пособие / М.С. Байнова, Н.В. Медведева, Ю.С. Рязанцева. - Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2016. 

- 459 с. : ил. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-7034-7 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=908020
http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=814351


http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=434868 

4. Угурчиев, О. Б. Основы государственного и муниципального управления: Учебное 

пособие/О.Б.Угурчиев, Р.О.Угурчиева - М.: ИЦ РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 378 с.: 60x90 1/16. - 

(Высшее образование: Бакалавриат) (Переплёт) ISBN 978-5-369-01473-8 

http://znanium.com/catalog.php?bookinfo=521039 

б) дополнительная: 

1. Яновский, В. В. Государственное и муниципальное управление : введение в 

специальность : [учеб. пособие для студ. высш. учеб. заведений] / Яновский, Валерий Витальевич, 

С. А. Кирсанов. - М. : КНОРУС, 2013. - 199, [1] с. - (Бакалавриат). - Библиогр.: с. 171-174. - ISBN 

978-5-406-02547-5 

2. Кудряшова, Л.В. Основы государственного и муниципального управления : учебное 

пособие / Л.В. Кудряшова ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Томский 

Государственный Университет Систем Управления и Радиоэлектроники (ТУСУР). - Томск : 

ТУСУР, 2016. - Ч. 1. Основы государственного управления. - 133 с. - Библиогр. в кн. ; То же 

[Электронный ресурс]. - URL:http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480814 

3. Ветрова, Е.А. Основы государственного управления : учебно-методическое пособие / 

Е.А. Ветрова, Е.Е. Кабанова. - Изд. 2-е, стер. - Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2018. - 368 с. : ил., 

табл. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-9475-6 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480162 

 

8.  Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

необходимых для освоения дисциплины 

Информационно-образовательные ресурсы: 

1. Образовательная платформа «Открытое образование», [Электронный ресурс], URL: 

https://openedu.ru/ 

2. Информационно правовая система КонсультантПлюс – Режим доступа: - 

http://www.consultant.ru/ 

3. Информационно-правовой портал Гарант – Режим доступа: - http://www.garant.ru/ 

 

 

Электронные библиотечные системы: 

1. ЭБС «Лань»; 

2. ЭБС «Университетская библиотека online»; 

3. ЭБС «Znanium»; 

 

 

 
9. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине 

В зависимости от расписания занятий на текущий учебный год занятия могут проходить: 

- лекционные – в ауд. 331, 325, 319, 303, 302, 231, каждая из которых оснащена 

мультимедийным проектором, и настенным экраном, в первых двух имеется безлимитный 

интернет, зона wi – fi; 

- практические – в ауд. 204, 203, 205, 206. Аудитории 205, 206 оснащены компьютерами с 

офисным пакетом (по 8 в каждой), мультимедийным проектором, настенным экраном. Имеется 

безлимитный интернет, зона wi – fi; 

- самостоятельная работа – (главный корпус – 318 ауд.; корпус А – 309 ауд.; корпус Б – 302 

ауд.; корпус Е – 406, 410 ад.; корпус Ж – 211 ауд.; корпус Б1 – 47, 48, 50, 54, 55, 63, 70 ауд.; корпус В1 – 48, 

57, 59, 61, 64 ауд.) оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и 

обеспечением доступа в ЭИОС КГУ. 
Необходимое программное обеспечение – офисный пакет. Специальное лицензионное 

программное обеспечение не используется. 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=434868
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480814
https://openedu.ru/
http://www.consultant.ru/
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